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Zarzadzenie Nr 8/2026
Wéjta Gminy Bledzew

z dnia 27 stycznia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia "Regulaminu udzielania zaméwien publicznych wylaczonych spod
stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych"

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamOwien
publicznych (Dz. U. z 2024 poz. 1320 ze zm.) oraz art. 44 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483) zarzadza si¢ , co nastepuje:

§1 Wprowadza sie "Regulamin udzielania zamoéwien publicznych wylaczonych spod
stosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych" stanowigcy
zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2. Traci moc Zarzadzenie nr 69/2025 Wojta Gminy Bledzew z dnia 12 listopada 2025 r.
w sprawie wprowadzenia "Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych wylgczonych
spod stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdéwien publicznych"

§3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom Referatow Urzedu Gminy oraz
Dyrektorom i Kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Bledzew.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. /|

WOJT GMINY
Wojciech ,/{n

Irzejewski







Zalacznik do Zarzadzenia nr 8/2026 z dnia 27.01.2026 1.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN WYEACZONYCH SPOD STOSOWANIA
USTAWY Z DNIA 11 WRZESNIA 2019 R. - PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Rozdzial I
ZASADY OGOLNE
§1

Niniejszy Regulamin stosuje si¢ do:

1) udzielania zamowien publicznych, zwanych dalej ,,zaméwieniami”, wylgczonych spod
stosowania PZP, w tym zamowien wspétfinansowanych ze srodkéw unijnych;

2) zawierania i wykonywania uméw w sprawach zaméwien.

Niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do udzielania zaméwief, o ktérych mowa

wart. 11 - 19 PZP.

Zaméwienia, o ktérych mowa w Regulaminie, przeprowadza si¢ po akceptacji wniosku

zakupowego.

Wzér wniosku zakupowego stanowi zatacznik do Regulaminu.

Do wniosku zakupowego w trybie rozpoznania rynku i zapytania ofertowego, o ktorym mowa

w § 819, komorka organizacyjna dotgcza:

1) informacje o szacunkowej wartosci zaméwienia wraz z dowodami szacowania;

2) wstepny/projektowany/planowany opis przedmiotu zamowienia,

3) wstepne/projektowane/planowane istotne postanowienia umowy;

4) wykaz firm, ktérych profil dzialalno$ci odpowiada przedmiotowi zamoOwienia wraz
z danymi kontaktowymi (nazwa, adres albo telefon, albo email), w liczbie nie mniejszej
niz 3, chyba ze komérka organizacyjna udowodni, Zze na rynku nie istnieje tylu
wykonawcow;

5) wstepne/projektowane/planowane kryteria oceny ofert;

6) wstepne/projektowane/planowane warunki udziatu w procedurze i podstawy wykluczenia
albo informacje, ze komoérka organizacyjna nie planuje stosowa¢ warunk6w albo podstaw
wykluczenia z procedury.

Do wniosku zakupowego w trybie zamdwien ponizej 60 000,00z netto, o ktérych mowa w §

7, komdrka organizacyjna dolacza:

1) informacje o szacunkowej warto§ci zamowienia wraz z dowodami szacowania;
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2) wstepny/projektowany/planowany opis przedmiotu zaméwienia — w celu ustalenia przez
komorke ds. zamoéwien, ze nie udzielono lub nie planuje sie udzielenia zamoéwien
tozsamych, o ktorych mowa w § 4 ust. 2 pkt 2.

Osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem

postgpowania o udzielenie zamdwienia powinny zapewnia¢ bezstronno$¢ i obiektywizm.

Zamowien udziela si¢ w sposob zapewniajacy:

1) najlepsza jakos¢ dostaw, ustug oraz robot budowlanych, uzasadniong charakterem
zamoOwienia, w ramach $rodkéw, ktére zamawiajacy moze przeznaczyé na jego
realizacje;

2) uzyskanie najlepszych efektéw zamowienia, w tym efektéow spolecznych,
srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktorykolwiek z tych efektow jest mozliwy do
uzyskania w danym zamowieniu, w stosunku do poniesionych nakltadow.

Wykluczenie wykonawcéw z procedur i odrzucenie ofert wykonawcéw nastepuje

w odpowiednich przypadkach wskazanych w PZP, o ile zastrzezono je w zapytaniu

ofertowym Iub w innych dokumentach przekazywanych do wykonawcéw w procedurze

zakupowe;.

Regulamin ma odpowiednie zastosowanie do udzielania zamowien w pozostatych

Jednostkach organizacyjnych Gminy Bledzew w zakresie ich samodzielnoéci finansowe;j

chyba, ze posiadajg one wlasny regulamin.

§2

Ilekro¢ Regulaminie jest mowa o:

1) ,,BIP” —nalezy przez to rozumieé¢ Biuletyn Informacji Publicznej;

2) ,platforma zakupowa Zamawiajgcego” — nalezy przez to rozumieé dedykowana
platforme¢ internetowa na ktérej Zamawiajacy przeprowadza postgpowanie zakupowe;

3) ,kierowniku komorki organizacyjnej” — nalezy przez to rozumieé¢ kierownika komorki
organizacyjnej, o ktoérej mowa w pkt 7;

4) ,kierowniku zamawiajgcego” — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Bledzew lub
osobg przez niego upowazniong oraz dyrektoréw i kierownikéw jednostek
organizacyjnych;

5) ,komisji” — nalezy przez to rozumie¢ komisje powolang dla przeprowadzenia albo
przygotowania i przeprowadzenia zamdwienia;

6) ,komdrce do spraw zamoéwien publicznych” — nalezy przez to rozumieé stanowisko ds.

gospodarki gruntami i zamowien publicznych;




7) ,komorce organizacyjnej” - nalezy przez to rozumie¢ komoérke organizacyjng,
samodzielne stanowisko pracy, zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Gminy
Bledzew, wnioskujacych o udzielenie zamdwienia oraz regulaminami organizacyjnymi
poszczegdlnych jednostek organizacyjnych Gminy Bledzew ;

8) ,.PZP” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych;

9) ,.Regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;

10) ,,wytycznych” — nalezy przez to rozumie¢ wytyczne lub regulacje dotyczace projektow,
programéw wspotfinansowanych w jednostce zakupowej ze srodkéw zewnetrznych.

11) ,zamawiajacym” — nalezy przez to rozumie¢ Gming Bledzew i inne jednostki

organizacyjne Gminy Bledzew.

Rozdzial 11
PLANOWANIE ZAMOWIEN
§3
Planowanie i aktualizowanie Planu zamdwien odbywa si¢ zgodnie z Regulaminem udzielania

zamdwien publicznych w Gminie Bledzew.

Rozdzial IT1
PODZIAL ODPOWIEDZIALNOSCI
§4
Kierownik komorki organizacyjnej wilasciwej dla danego zamodwienia ponosi
odpowiedzialnos¢ za:
1) identyfikacje potrzeby udzielenia zamoéwienia;
2) ocene celowosci udzielenia zamowienia z punktu widzenia potrzeb zamawiajgcego
i realizowanych przez niego zadan;
3) oszacowanie wartosci zamowienia zgodnie z zasadami okreslonymi w § 6 Regulaminu;
4) opis przedmiotu zaméwienia, w tym analiz¢ mozliwosci zastosowania klauzul
spolecznych, aspektow zielonych zamowien oraz aspektéw innowacyjnych;
5) okreslenie — przy wsparciu komorki ds. zaméwien publicznych — kryteriow oceny ofert,
warunkow udzialu w zamdéwieniu oraz podstaw wykluczenia z procedury, o ile bedg one
stosowane;

6) zabezpieczenie srodkow finansowych i potwierdzenie realizacji zgodnie z budzetem;




7) prawidlows realizacje zamowienia, nadzor nad nia, sporzgdzenie protokotéw odbioru

i innych dokumentéw wynikajacych z umowy, o ile umowa byla zawarta i przewidywata

protokolarny odbidr.

Komorka ds. zamowien publicznych ponosi odpowiedzialno$¢ za:

1y
2)

3)
4)

prawidtowos¢ przeprowadzenia procedury zakupu zgodnie z Regulaminem;

weryfikacjg, czy przedmiot zamdwienia nie jest tozsamy z innymi planowanymi

zamoOwieniami w zakresie tozsamos$ci czasowej, przedmiotowej i podmiotowej, biorac

pod uwagg konieczno$¢ tacznego spetnienia w danym roku finansowym, w skali projektu
lub w okresie, na jaki bgdzie zawarta umowa na dane zamowienie, nastepujacych
przestanek:

a) ushugi, dostawy oraz roboty budowlane sa tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie
(dostawy, ustugi, roboty budowlane tego samego rodzaju i o tym samym
przeznaczeniu),

b) mozliwe jest udzielenie zaméwienia publicznego w tej samej perspektywie czasowej
(j. przewidzenie przez zamawiajacego petnego zakresu przedmiotowego zaméwien
sfinansowanych i udzielanych w znanej zamawiajagcemu perspektywie czasowej,
obejmujgcej zasadniczo okres jednego roku budzetowego albo finansowego lub
objetej decyzja o udzieleniu wsparcia finansowego na realizacje okreslonego
projektu),

¢) mozliwe jest wykonanie zamoéwienia przez jednego wykonawce (grupe wykonawcéw,
dang branze wykonawcow);

weryfikacje 1 zatwierdzenie wniosku zakupowego;

przygotowanie 1 obieg dokumentacji zaméwienia, w tym projektu umowy w sprawie

zamoOwienia, jezeli umowa jest wymagana.

Rozdzial IV
KOMISJA

§5

Obowigzki komisji zostaly okreslone w Regulaminie pracy komisji przetargowe;

stanowigcym zalgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Gminie

Bledzew przyjetego Zarzadzeniem nr 9/2026 Wojta Gminy Bledzew z dnia 27.01.2025

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Gminie Bledzew.




Rozdzial V
SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA
§6

Podstawa ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe

wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw 1 ustug, ustalone z nalezyta

starannoscia.

Przed wszczeciem postepowania komorka organizacyjna kazdorazowo szacuje z nalezytg

starannoscig wartos¢ zaméwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia, czy:

1) istnieje obowigzek stosowania PZP;

2) nie dochodzi do takiego zanizenia warto$ci zamdwienia lub wybrania sposobu obliczania
wartosci zamdwienia, Ze istnieje ryzyko uniknigcia stosowania przepisow PZP;

3) nie dochodzi do podzialu zamdwienia na odrebne zamdwienia, jezeli prowadzi to do
niestosowania przepisow PZP, chyba zZe jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami;

4) czy wydatek ma pokrycie w budzecie.

Ustalenie wartosci szacunkowej moze mie¢ charakter:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania warto$ci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towarow i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu
Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujacych
analogiczny przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow
i wustlug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gloéwnego Urzedu
Statystycznego;

4) innych dokumentéw lub analiz wykonanych z nalezytg starannoscia.

Szacowanie warto$ci zaméOwienia nalezy udokumentowaé, zalaczajac do wniosku

zakupowego dowody szacowania, ktorymi moga by¢, w szczegdlnosci:

1) oferty cenowe podmiotow dziatajgcych na danym rynku;

2) wydruki ze stron internetowych zawierajacych ceny ustug i towardw;

3) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujace analogiczny przedmiot
zamoOwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania warto$¢ zamowienia;

4) notatki stuzbowe z przeprowadzonego rozeznania rynku.




Szacunkowa warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych wraz
z ich cenami rynkowymi.

Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia ustala si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
zlozenia wniosku zakupowego dla dostaw i ustug i nie wezesniej niz 6 miesiecy przed dniem

ztozenia wniosku zakupowego dla robét budowlanych.

Rozdzial VI
PROCEDURY
§7
Tryb bezposredniego wyboru Wykonawcy
Zamowienie, ktérego oszacowana zgodnie z zasadami § 6 warto$¢ netto nie przekracza lub
jest réwna 60 000,00zt oraz wymienionych w § 12, jest udzielane przez komorke
organizacyjng lub komorke ds. zamodwien publicznych, po zaakceptowaniu wniosku
zakupowego.
Komérka organizacyjna lub komérka ds. zaméwien publicznych przechowuje dowody
szacowania zamowienia, udzielenia zamowienia oraz spetnienia przestanek, o ktorych mowa
w odpowiednich regulacjach § 4 ust. 1 oraz w § 1 ust. 8 Regulaminu.
§ 8.
Rozpoznanie rynku

Rozpoznanie rynku jest trybem stosowanym do udzielania zamowien, ktoérych oszacowana
zgodnie z zasadami § 6 warto$¢ netto przekracza 60 000,00zt, a nie przekraczajaca
110 000,00zt
Postepowanie jest prowadzone przez komorke ds. zamoéwien publicznych lub przez komorke
organizacyjng, po zaakceptowaniu wniosku zakupowego.
Rozpoznanie rynku stuzy potwierdzeniu, ze dany zakup nabywany jest po wartosci rynkowe;j.
Rozpoznanie rynku dopuszcza si¢ w nastepujacych formach:
1) poprzez zebranie publikowanych na stronach internetowych/sklepach internetowych min.

3 ofert zawierajacych cen¢ proponowanag przez potencjalnych wykonawcow albo
2) poprzez wystanie zapytania do min. 3 potencjalnych wykonawcdw, albo
3) poprzez ogloszenie zapytania na stronie BIP, z jednoczesnym wystaniem zawiadomienia

o tym ogloszeniu i zapytania do min. 3 potencjalnych wykonawcow lub poprzez

ogloszenie zapytania na platformie zakupowej zamawiajacego, albo
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4) w inny wlasciwie udokumentowany sposob, w szczegolnosci zawierajacy informacje
o proponowanych cenach oraz warunkach realizacji zamoéwienia.

Jezeli udziela si¢ zamdwienia na zasadach okreslonych w ust. 4 pkt 2 i 3 powyzej, to

zapytanie zawiera minimum informacje, o ktérych mowa w § 9 ust. 10 Regulaminu.

Jezeli nie istnieje min. 3 potencjalnych wykonawcédw, komodrka organizacyjna wskazuje to

i uzasadnia we wniosku zakupowym.

§9.
Zapytanie ofertowe
Zapytanie ofertowe jest trybem stosowanym do udzielania zamoéwien, ktérych oszacowana
zgodnie z zasadami okreslonymi w § 6 warto$¢ netto jest rowna lub przekraczajgca
110 000,00 zt i jest mniejsza niz 170 000,00zt
Postepowanie jest prowadzone przez komorke do spraw zamoéwien publicznych.
We wniosku zakupowym komoérka organizacyjna moze podja¢ decyzje o publicznym
ogloszeniu o zamowieniu i zaproszeniu potencjalnych wykonawcéw. W takiej sytuacji na
stronie BIP lub na platformie zakupowej zamawiajgcego publikuje si¢ informacje, o ktérych
mowa w ust. 15.
Ogloszenie o zamOwieniu moze by¢ w kazdym czasie zmienione.
W przypadku dokonywania zmiany tresci ogloszenia o zamdéwieniu, mozna przedtuzy¢ termin
sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach.
Jezeli zmiana, o ktdrej mowa w ust. 5, jest istotna, w szczegdlnosci dotyczy okreslenia
przedmiotu, wielkosci lub zakresu zamoéwienia, kryteriow oceny ofert, warunkéw udziatu
w postepowaniu lub sposobu oceny ich spelniania, przedtuza si¢ termin skladania ofert o czas
niezbedny na ich przygotowanie lub wprowadzenie zmian w ofertach.
Komoérka ds. zamoéwien publicznych przygotowuje zapytanie ofertowe, dla ktdrego projekt
umowy musi uzyskaé akceptacj¢ radcy prawnego
Komoérka ds. zamowien publicznych przekazuje zapytanie ofertowe wykonawcom
jednoczesnie z zamieszczeniem ogloszenia o zamdowieniu.
Informacja przekazywana jest do wykonawcow wskazanych we wniosku zakupowym.
Zapytanie ofertowe zawiera w szczegdlnosei:
1) szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia oraz przedmiotowe $rodki dowodowe, jesli sg
wymagane dla potwierdzenia spelnienia wymagan zamawiajgcego;
2) warunki udzialu w postgpowaniu, podstawy wykluczenia z procedury oraz wykaz

podmiotowych srodkéw dowodowych, o ile komorka organizacyjna je okreslila;
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12.

13.

3) kryteria oceny ofert formulowane w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji i rownego traktowania wykonawcow, przy czym kazde kryterium musi
odnosié¢ sie do przedmiotu zaméwienia wraz z informacja o wagach punktowych lub
procentowych przypisanych do poszezegdlnych kryteriow oceny ofert lub kolejnoscia
kryteriow od najwazniejszego do najmniej waznego;

4) opis sposobu przyznawania punktacji w ramach danego kryterium oceny ofert i wykaz
przedmiotowych srodkéw dowodowych na ich potwierdzenie;

5) termin skladania ofert, uwzgledniajacy czas na przygotowanie i ztozenie oferty, nie
krétszy jednak niz 5 dni od dnia przekazania informacji dla dostaw i uslug oraz nie
krétszy niz 10 dni od dnia przekazania zapytania ofertowego/informacji dla roboét
budowalnych. Jezeli zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamdwienia termin sktadania
ofert moze by¢ krétszy;

6) miejsce i forme zlozenia oferty;

7) istotne postanowienia umowy albo wzor umowy, jezeli umowa jest wymagana;

8) postanowienia dotyczace mozliwosci negocjacji z wykonawcami ze wskazaniem,
w jakim zakresie prowadzone bgdg negocjacje, ile przewiduje sie tur negocjacji,

9) inne istotne dla zamdéwienia dokumenty.

Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria, w szczegolnosci:

1) jakose,

2) tunkcjonalnose,

3) parametry techniczne,

4) aspekty srodowiskowe,

5) aspekty spoleczne,

6) aspekty innowacyjne,

7) koszty eksploatacii,

8) serwis,

9) termin wykonania zamowienia

10) gwarantujgce uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty.

11) termin platnosci.

Oferty otwierane sg przez komisjg, jesli zostala powolana, albo przez komoérke ds. zamowien

publicznych.

Badanie i ocene ofert przeprowadza komisja, jesli zostala powolana, albo komorka

ds. zamowien publicznych.




Rozdzial VII
UMOWA W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
§ 11
Umowa w sprawie zamowienia publicznego powinna by¢ zawarta z wykonawcg w formie
pisemnej.
W przypadku zaméwien na ushugi i dostawy o wartosci netto nieprzekraczajgcej kwoty
60 000,00zt zawarcie umowy w formie pisemnej z wykonawcg nie jest wymagane. W takim
przypadku wystarczajace jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o
fakture/rachunek lub inny dokument ksiggowy o rownowaznej wartosci dowodowe;.
W przypadku zamowien na roboty budowlane obowigzuje zawarcie pisemnej umowy bez
wzgledu na warto$¢ zamdwienia.
W uzasadnionych przypadkach mozna odstapi¢ od zawarcia pisemnej umowy dotyczgcej
zamOwienia na ustugi lub dostawy, za zgodg kierownika zamawiajacego.
Umowy zawierane s3 Ww oparciu o wzOr przygotowany przez zamawiajgcego,
albo — w uzasadnionych przypadkach — na wzorze Wykonawecy.
W przypadku gdy przedmiot zamowienia swoim zakresem obejmuje zagadnienia
przetwarzania danych osobowych, wymagane jest uzyskanie akceptacji projektu umowy

przez Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

Rozdzial VIII
SZCZEGOLNE ODSTEPSTWA
§12

Zamowienie ze wzgledu na specyfike 1 dokonang analize rynku poprzedzajacg wybodr

wykonawcy, moze zosta¢ zrealizowane z pomini¢ciem zastosowania przepiséw Rozdziatu VI,

w nastepujgcych sytuacjach:

1) zachodzg przyczyny techniczne powodujgce, ze na rynku istnieje jedyny wykonawca
przedmiotu zamoéwienia o okreslonych parametrach technicznych wymaganych przez
Zamawiajgcego.

2) przedmiot zamdwienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wytgcznych moze by¢
uzyskany tylko od jednego wykonawcy,

3) gdy zachodzi konieczno$é niezwlocznego udzielenia zamdwienia w sytuacjach nagtych
takich jak awaria, zalanie, klgska zywiolowa, bezpieczenstwa publicznego itp. lub jesli

zwloka spowodowana przeprowadzeniem procedury moglaby spowodowaé zagrozenie




14.

15.

16.

17.

18.

W toku badania i oceny ofert dopuszcza si¢ poprawienie oczywistych omytek rachunkowych

i pisarskich oraz omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z trescia zapytania.

W toku badania i oceny ofert dopuszcza si¢ jednokrotne (w danym przedmiotowym lub

podmiotowym zakresie wezwania) wezwanie wykonawcdéw do zlozenia lub uzupelnienia

podmiotowych i przedmiotowych srodkow dowodowych.

7 wyboru oferty sporzadza si¢ notatke, ktéra wraz z informacjami zebranymi w trakcie

zapytania ofertowego stanowi dokumentacje postepowania i zawiera minimum:

1) okreslenie przedmiotu zamowienia;

2) nazwy i dane kontaktowe wykonawcow oraz zestawienie oceny ofert wykonawcow,
w tym oferowanych cen i przyznanie punktacji w kazdym kryterium oceny ofert;

3) informacje o wyborze oferty albo uniewaznieniu procedury,

w przypadku prowadzenia postgpowania na platformie zakupowe] zamawiajgcego

dokumentacj¢ postepowania stanowi wydruk rozstrzygnigcia z systemu.

Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej przesylana jest przez komodrke ds. zamowien

publicznych do wykonawcdw, ktorzy wzieli udziat w procedurze.

Zapytanie ofertowe zostanie uniewaznione, jezeli w danym zapytaniu ofertowym:

1) nie wptynie zadna oferta;

2) wszystkie oferty zostang odrzucone;

3) najkorzystniejsza oferta przekroczy wysokos$¢ srodkdw finansowych, jakie zamawiajacy
moze przeznaczy¢ na realizacje zamowienia, chyba ze zamawiajacy moze zwigkszyé
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty, z zastrzezeniem mozliwosci negocjacji ceny
z wykonawcami,

4) procedura obarczona jest niemozliwg do usuni¢cia wada;

5) wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze udzielenie zamdwienia nie lezy
w interesie publicznym lub jest nieuzasadnione;

6) prowadzone z wykonawcami negocjacje nie doprowadzity do zawarcia umowy.

§10
Zamowienia wspolfinansowane ze Srodkéw zewnetrznych.
Dla zaméwien wspotinansowanych ze srodkéw zewngtrznych niniejszy regulamin stosuje si¢
z uwzglednieniem zewngtrznych wytycznych.
W przypadku o ktérym mowa w ust. 1 komoérka organizacyjna do wniosku zakupowego

zalgcza wytyczne udzielania zamowien publicznych obowigzujgce w danym projekcie.
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zycia lub zdrowia ludzi badz tez szkode Zamawiajgcego, 0séb trzecich lub srodowiska
naturalnego.

4) przedmiot zamowienia zwiazany jest z dzialalnoscig tworczg lub artystyczna,

5) przedmiot zamowienia dotyczy uslug spotecznych, w szczegélnosci prawniczych lub
szkoleniowych,

6) wystepuja inne przyczyny, w szczegolnoéci ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze
lub spoteczne powodujace, ze zamowienie powinien realizowa¢ wybrany wykonawca.

W przypadku udzielania zamowien publicznych na rzecz jednostek organizacyjnych

Zamawiajacego, na wniosek komérki organizacyjnej kierownik zamawiajacego moze wyrazi¢

zgode na udzielenia zamowienia w trybie bezposredniego wyboru Wykonawcy.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, 2 i 3 nie zwalnia od

stosowania zasad, o ktérych mowaw § 1 ust. 718, w§ 3, w § 4 ust. 1, w § 6.

Rozdzial IX
PRZEPISY PRZEJSCIOWE 1 KONCOWE
§13

Przy pierwszym wystapieniu do wykonawcy wlasciwa komorka przekazuje mu informacje,
o ktorych mowa w art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
7 przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia  dyrektywy 95/46/WE  (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz.Urz. UEL 119z 4.5.2016 1., str. 1).

Do zaméwien wszezetych i niezakonczonych przed dniem wejscia w Zycie niniejszego

Regulaminu stosuje si¢ procedury dotychczasowe.







WNIOSEK ZAKUPOWY!

, dn. I.

(komorka organizacyjna)

1. Przedmiot zamdwienia (okreslenie tytulu zamdéwienia, rodzaju, ilosci dostaw, ustug, robot
budowlanych, ich przeznaczenia itp.):

2. Zamoéwienie zostalo ujete w Planie zamoéwien publicznych aktualizacja z dnia:
numer:

3. Wstepny/projektowany/planowany opis przedmiotu zamdwienia (lub odniesienie do
wlasciwego zalgcznika do wniosku).

4. Czy przewiduje si¢ zastosowanie aspektéw spotecznych?

TAK (jakich): /NIE (uzasadnienie): *

5. Czy przewiduje sie zastosowanie aspektow zielonych zamdéwien?

TAK (jakich): /NIE (uzasadnienie): *

6. Czy przewiduje si¢ zastosowanie aspektéw innowacyjnych?

TAK (jakich): /NIE (uzasadnienie): *

7. Uzasadnienie celowo$ci zamowienia:

8. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia: PLN (netto), PLN (brutto)

9. Osoba/osoby ustalajgce warto$é zamowienia:

10. Data oszacowania wartosci zamowienia:

11. Dowody szacowania: (w zalgczeniu)

12. Wstepne/projektowane/planowane warunki udzialu w procedurze — jesli bedg mialy
zastosowanie:

NIE/TAK (jakie):*

1) :

2) :

3)

13. Wstepne/projektowane/planowane przestanki wykluczania z procedury — bedg mialy

! Do zaméwienia, o ktorym mowa w § 7, obligatoryjne zastosowanie majg pkt 1-11 i 19-21 Whniosku.

Do zaméwienia, o ktérym mowa w § 8 ust. 4 pkt 2 i 3, obligatoryjne zastosowanie majg pkt 1-21 Wniosku; dla
pozostalych zaméwien z § 8 — pkt 1-11 1 19-21 Wniosku.

Do zamdwienia, o ktérym mowa w § 9, zastosowanie maja pkt 1-21 Wniosku.

Do zaméwienia, o ktorym mowa w § 10, zastosowanie maja pkt 1-21 Wniosku.




zastosowanie:

NIE/ TAK (jakie):

1) ,

2) ;

3)

14. Wstepne/projektowane/planowane kryteria oceny ofert wraz z informacjg o wagach
punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriéw oceny ofert lub
kolejnoscig kryteriow od najwazniejszego do najmniej waznego:

1) ,

2) :

3)

15. Wstepne/projektowane/planowane istotne postanowienia umowy:

1) :

2) :

3)

16. Wykaz firm, ktérych profil dziatalno$ci odpowiada przedmiotowi zamoéwienia wraz z

danymi kontaktowymi (nazwa, adres albo telefon, albo e-mail), w liczbie nie mniejszej niz 3:

Nazwa wykonawcy Dane teleadresowe

17. Na rynku nie istnieje 3 wykonawcow.

UZASADNIENIE:

18. Ogtoszenie/Zapytanie ofertowe ma zosta¢ upublicznione na stronie BIP zamawiajacego
lub platformie zakupowej: TAK/NIE

19. Zamowienie jest wylaczone spod PZP na podstawie art. ust. pkt

20. Zamoéwienie jest wylgczone spod stosowania Regulaminu na podstawie

Uzasadnienie faktyczne dla zastosowania wylgczenia:

21. Czy zamowienie jest wspotfinasowane? TAK/NIE*

W przypadku odpowiedzi twierdzacej podaé informacje o $rodkach i umowie o

wspétfinansowaniu




, r.

(Sporzqdzajgcy wniosek)

(wymagane ~w  jednostce  podpisy —  kierownik
zamawiajgcego,  kierownik komorki  organizacyjnej,

Skarbnik, dyrektor)

* Niepotrzebne skreslic.







