ZARZADZENIE NR 57/2026
WOJTA GMINY BLEDZEW
z dnia 27 lipca 2026r.

w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla przedsiewziecia objetego
bezzwrotnym wsparciem z planu rozwojowego pn., Remont urzadzen wodnych
i infrastruktury towarzyszacej sluzacych zmniejszeniu skutkéw suszy” realizowanego
w ramach wspoélfinansowanego ze S$rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027,
Priorytet FELB.02: ,,Fundusze Europejskie na zielony Rozwéj Lubuskiego”, Dzialanie:
FELB.02.13 ,,Adaptacja do zmian klimatu - IIT”,

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym t Dz
U. 7 2026 1. poz. 662.), art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. .
tj. Dz. U. 22026 r. poz. 522, 640, 644 ), obwieszczenia Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia
24 czerwea 2026 r. w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budZetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz.U. 2026 poz. 909) oraz
rozporzadzenia nr 2021/2241 parlamentu Europejskiego i Rady (UE ) z dnia 12 lutego 2021
. ustanawiajacego Instrument na rzecz Odbudowy i Zwigkszania Odporno$ci ( Dz. Urz. UE L
57 z dnia 18.02.2021 str. 17 z pdzn. zm. )

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ ,,Zasady ( polityke ) rachunkowosci dla ewidencji ksiggowej operacji
gospodarczych zwigzanych z realizacja przedsiewzigcia objetego bezzwrotnym wsparciem z
planu rozwojowego pn.”Remont urzadzen wodnych i infrastruktury towarzyszacej shuzagcych
zmniejszeniu skutkéw suszy” realizowanego w ramach wspotfinansowanego ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Fundusze Europejskie
dla Lubuskiego 2021-2027, Priorytet FELB.02: ,,Fundusze Europejskie na zielony Rozwoj
Lubuskiego”, Dzialanie: FELB.02.13 ,,Adaptacja do zmian klimatu - IIT”,
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§ 2. Zarzadzanie wchodzi w zycie z dniem podpisania .
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Zalgcznik nr 1

do zarzgdzenia nr 57/2026
Wéjta Gminy Bledzew

z dnia 27 lipca 2026r.

ZASADY ( POLITYKA ) RACHUNKOWOSCI DLA EWIDENCJI KSIEGOWEJ
OPERACIJI GOSPODARCZYCH ZWIAZANYCH Z REALIZACJA
PRZEDSIEWZIECIA OBJETEGO BEZZWROTNYM WSPARCIEM Z PLANU
ROZWOJOWEGO PN.”REMONT URZADZEN WODNYCH I INFRASTRUKTURY
TOWARZYSZACEJ SLUZACYCH ZMNIEJSZENIU SKUTKOW SUSZY”
REALIZOWANEGO W RAMACH WSPOLFINANSOWANEGO ZE SRODKOW
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU REGIONALNEGO W RAMACH
PROGRAMU FUNDUSZE EUROPEJSKIE DLA LUBUSKIEGO 2021-2027,
PRIORYTET FELB.02: ,FUNDUSZE EUROPEJSKIE NA ZIELONY ROZWOJ
LUBUSKIEGO”, DZIALANIE: FELB.02.13 ,ADAPTACJA DO ZMIAN KLIMATU —
IIT

L ZASADY OGOLNE
1. Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie projektu pt. ,,Remont urzadzen wodnych i

infrastruktury towarzyszacej stuzacych zmniejszeniu skutkéw suszy” wspotfinansowanego ze

srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Fundusze

Europejskie dla Lubuskiego 2021-20272 oraz art. 22 ust 2 lit. d rozporzadzenia nr 2021/2241

parlamentu Europejskiego i Rady ( UE ) 2021/2241 parlamentu Europejskiego i Rady ( UE )

Urzad Gminy Bledzew ustala wyodrebniong ewidencje ksiggowa dla realizacji przedsigwzigcia

pn.,, Remont urzadzen wodnych i infrastruktury towarzyszacej stuzacych zmniejszeniu skutkow

suszy”.

2. Polityka rachunkowos$ci dla potrzeb realizacji przedsigwzigcia objetego bezzwrotnym
wsparciem z planu rozwojowego pn. ,,Remont urzadzen wodnych i infrastruktury towarzyszacej
stuzgcych zmniejszeniu skutkéw suszy” ustalona zostaje zgodnie z nadrz¢dnymi zasadami
rachunkowosci, tj.:

1) zasadg cigglosci, ktora stanowi, ze przyjete zasady rachunkowos$ci begdg stosowane w
sposob ciagly, dokonujac w kolejnych latach jednakowego grupowania na kontach
ksiggowych operacji gospodarczych, przyjmujac taka samg metod¢ wyceny aktywow
i pasywow oraz sporzadzania sprawozdan finansowych, tak aby przez kolejne lata
informacje z nich wynikajace byly poréwnywalne. Wykazane w ksiegach rachunkowych
na okres zamknigcia stany aktywow i1 pasywow ujmuje si¢ w tej samej wysokosci,

w otwartych na nastgpny rok obrotowy ksiggach rachunkowych,
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2) zasadg jawnosci i przejrzystosci poprzez ustalenie odpowiedzialno$ci 0s6b dysponujgcych
zasobami publicznymi, tatwoscia dostrzezenia niegospodarno$ci i ograniczenia ryzyka
niecelowego wydania $rodkow publicznych, czyli takze unijnych $rodkéw pomocowych.
Istotne jest tez przestrzeganie zasad klasyfikacji budzetowe;j,
3) zasadg memorialowg i kasowa ujmujac w ksiggach rachunkowych projektu wszystkie
osiggnigte i przypadajace na jej rzecz przychody oraz obcigzajgce jg koszty zwigzane
z tymi przychodami, dotyczace danego roku budzetowego, niezaleznie od terminu ich zaplaty,
4) zasadg kontynuacji dziatalnosci i realizacji projektu - przy stosowaniu przyjetych zasad
rachunkowosci przyjmuje si¢, ze beneficjent bedzie kontynuowat w przysztosci realizowanie
projektu w niezmniejszonym zakresie,
5) zasadg jasnego i rzetelnego obrazu — jednostka stosuje przyjete zasady rachunkowosci
rzetelnie 1 jasno przedstawiajac sytuacje majatkows i finansows.
3. Beneficjentem $rodkéw finansowych w zakresie realizacji projektu jest Gmina Bledzew
realizatorem zadania jest Urzagd Gminy Bledzew — jednostka budzetowa.
4. Dla potrzeb realizacji przedsigwzigcia w wspétfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego wyodrgbniony zostat rachunek bankowy o numerze 04 8367
0000 0030 1208 2003 0207 w Lubuskim Banku Spoétdzielczym Oddziat Bledzew na ktorych
gromadzone sg $rodki Funduszu i z ktérych dokonywane sg ptatnosci zwigzane z realizacjg zadania.
Do dysponowania §rodkami pieni¢znymi znajdujgcymi si¢ na rachunkach bankowych upowaznione
sg osoby zgodnie z kartami wzoroéw podpisow.
5. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Urzedu Gminy Bledzew, ul. Ko$ciuszki 16, 66-
350 Bledzew. Ksiggi rachunkowe prowadzone sg komputerowo w systemie FKB + opracowany
przez firm¢ Radix Systemy Komputerowe z Gdanska. Kazdy uzytkownik programu
komputerowego posiada indywidualne hasta zabezpieczajace dostep do wprowadzania danych.
System ksiggowy FKB + umozliwia wyodrebnienie ksigg rachunkowych dla poszczegdlnych
projektow dzigki funkcji rejestrowania operacji ksiggowych na poziomie rachunku bankowego
prowadzonego odrgbnie do kazdego projektu lub programu.
6. Operacje gospodarcze w zakresie dochodoéw budzetowych z tytulu wptywu $rodkow

finansowych ujmowane sg w ksiggach Budzetu Gminy (Organu).

II. KLASYFIKACJA BUDZETOWA
Ewidencja ksiggowa prowadzona jest w sposob umozliwiajgcy identyfikacje zadania, zgodnie
z klasyfikacja budzetowa okreslong w rozporzadzeniu Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 20

kwietnia 2026 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodoéw, wydatkow, przychoddw i
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rozchodow oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych Dz.U. 2026 poz. 582 ).

III. OBIEG, OPIS i KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z zapisami umowy, aneksami i harmonogramami, na
podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentow ksiggowych.

2. Platnoéci dokonywane s3 w formie bezgotowkowej za pomocg elektronicznego systemu
I-Bank, na podstawie dokumentow ksiggowych stwierdzajacych konieczno$¢ dokonania przelewu.
Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest wycigg bankowy.

3. Dokumenty ksiegowe (faktury lub inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej)
potwierdzajace poniesione wydatki powinny by¢ opisane w sposéb umozliwiajacy ich przypisanie
okre$lonym pozycjom w Budzecie projektu i powinny zawierac :

— numer Projekt  FELB.02.13-1Z.00-0008/25-00

— nazwe kategorii wydatkow,

— numer ksiggowy,

— informacje o poprawnosci formalnej, rachunkowej i merytorycznej,

— informacje, czy zakup, ktérego dokument dotyczy, podlega ustawie Prawo zamowien

publicznych wraz z podaniem podstawy prawne;j.

W przypadku dokumentéw ksiggowych wyrazonych w walutach obcych, Beneficjent wskazuje
warto$é wydatku faktycznie poniesionego oraz wysokos¢ kursu waluty z aktualnego dnia. Pod
pojeciem faktycznego poniesienia wydatku nalezy rozumie¢ rozchod $rodkow pienigznych z kasy
lub rachunku bankowego Beneficjenta. Wydatki widniejgce na dokumencie ksiggowym
wyrazonym w walutach innych niz PLN powinny zosta¢ przedstawione zgodnie z polityka
rachunkowosci prowadzong przez Beneficjenta. Wyzej wymienione informacje powinny by¢
umieszczone na drugiej stronie dokumentu ksiggowego; na pierwszej stronie nalezy umiescic
informacje o wspotfinansowaniu z budzetu $rodkéw europejskich. Do dokumentéw sporzadzonych
w jezyku innym niz jezyk polski nalezy dolaczy¢ thumaczenia przysiggle wylgcznie na zadanie
Instytucji Zarzadzajacej

W sytuacji, gdy na odwrocie dokumentu brakuje miejsca na wykonanie opisu, nalezy dotgczyc
kartke trwale potgczong z dokumentem na ktérej znajdowac si¢ beda powyzsze informacje . Na
dokumencie powinna znajdowac si¢ rowniez informacja na temat zatgcznika (np. ,Integralng czgs¢
faktury stanowi Zatacznik nr 1), natomiast na dotgczonej kartce powinna znalez¢ si¢ informacja,
ze stanowi zalacznik do dokumentu (,,Zal. nr 1 do FV nr ....... ).

4. Procedura dokonywania platnoéci w ramach realizowanego zadania powinna obejmowac
nastepujace etapy:
1) rejestracja wptywu faktury lub innego dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej,
2) kontrola merytoryczna faktury — polega na sprawdzeniu, czy zdarzenie gospodarcze
przedstawione w dokumencie ksiggowym jest zgodne z rzeczywisto$cia, zawartymi
umowami, procedurami wynikajacymi z umowy o zaméwieniach publicznych i innych.
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Pod wzglgdem merytorycznym faktury podpisuje pracownik, ktéry dokonuje kontroli tych
dokumentéw, po$wiadcza faktyczne i prawidlowe poniesienic wydatkéw oraz ich
kwalifikowalno$¢, sprawdza czy dane zawarte na dowodach ksiegowych sg zgodne
z zawartg umowg projektu, umowa z wykonawcg zadania, harmonogramem rzeczowo —
finansowym oraz pod wzglgdem zgodnoéci z ustawa Prawo zamowief publicznych.

3) kontrola formalno — rachunkowa faktury — polega na doktadnym sprawdzeniu, czy dane
liczbowe na dowodach ksiggowych sg prawidtowo wyliczone rachunkowo, zgodnie z
zasadami dzialah matematycznych i obowiazujacymi normami oraz czy odpowiadaja
kwotom z harmonogramu rzeczowo - finansowego. Pod wzgledem formalnym
i rachunkowym podpisywane sg przez pracownika Referatu Budzetu i Finansow.

4) kontrolg zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym
zapewnia Skarbnik Przeprowadzenie kontroli musi by¢ uwidocznione za pomocg daty
1 podpisu osoby sprawdzajacej. Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych dowody ksiegowe
uznane za prawidlowe sg akceptowane przez wajta lub osoby przez niego upowaznione.

5) zatwierdzenia do wyplaty realizowanego zadania dokonuje Woéjta lub osobe przez niego
upowazniong.

6) dowody ksiggowe podpisane i zaakceptowane do wyplaty podlegaja zaplacie . Przelewu
dokonuje upowazniony pracownik Referatu Budzetu i Finansow.

IV. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW I OPERACJI FINANSOWYCH

1. Dla realizacji zadania ,, Remont urzgdzen wodnych i infrastruktury towarzyszacej stuzacych
zmniejszeniu skutkOw suszy ”, prowadzi si¢ wyodrebniong ewidencje ksiggowa.

W systemie ksiggowym FKB + wyodr¢bniono jednostke zdaniowa nr 2 ,, Remont urzadzen
wodnych i infrastruktury towarzyszacej stuzacych zmniejszeniu skutkéw suszy”.

2. System ewidencji ksiggowej spetnia wymogi art. 10 ustawy o rachunkowoéci. Stosowana jest
dekretacja komputerowa (art. 21 ustawy o rachunkowosci) wydruk komputerowy jest zalgczany
trwale do grupy dowodéw ksiggowych (WB, PK) i opatrzony jest pieczecia osoby odpowiedzialne;j.
Kazdy dokumenty ksiggowy jest zaopatrzony adnotacja ,,jednostka zadaniowa 2.

3. Wydatki na realizacj¢ zadan zostang ujete w:
— dziale 010 ,,Rolnictwo i fowiectwo >,
— rozdzial 01008 ,,Melioracje wodne ,,
— dla wydatkow majatkowych:
— paragraf 605 ,,Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych” z odpowiednia czwarta
liczba:
- ,,0” $rodki wlasne gminy;
— 77 platnodci w zakresie budzetu $rodkéw europejskich;
- ,»9”wspotfinansowanie programéw i projektow realizowanych ze
srodkow, o ktérych mowa wart. 5 ust. 3 ustawy, z wylaczeniem $rodkéw,
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o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 2, pkt 5 lit. ¢ i d oraz pkt 6 ustawy o finansach
publicznych.
— dla wydatkéw biezacych:
—  paragraf klasyfikacji budzetowej wydatkow zgodny z trescig gospodarcza z
odpowiednig czwartg liczbg:

- ,,0” $rodki wtasne gminy;

— ,,7” platnosci w zakresie budzetu srodkow europejskich;

- ,,9” wspoétfinansowanie programow i projektow realizowanych ze srodkow,
o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 ustawy, z wylgczeniem $rodkéw, o ktérych mowa
w art. 5 ust. 3 pkt 2, pkt 5 lit. ¢ i d oraz pkt 6 ustawy o finansach publicznych.

4. Operacje na kontach sg klasyfikowane zgodnie przyjetymi zasadami klasyfikacji zdarzen
i zasadami prowadzenia ksigg zawartymi w Zarzgdzeniu Woéjta Gminy Bledzew nr 115/2021
z dnia 31 grudnia 2021 r. w sprawie wprowadzenia Zasad (polityki) rachunkowosci.

5. W ksiggach Organu Gminy Bledzew zapisy ksiggowe dokonywane bedg na podstawie wyciggow
bankowych, polecenia ksiggowania PK oraz sprawozdan.
Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych w ramach projektu w ksiggach Organu
stosuje sig :
— konta bilansowe syntetyczne:
133 - Rachunek podstawowy budzetu
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu
240 - Pozostate rozrachunki
901 - Dochody budzetu
902 - Wydatki budzetu

— konta pozabilansowe
960 - Skumulowane wydatki

961 - Wynik wykonania budzetu
991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu

Ewidencja ksi¢gowa:

Otrzymane $rodki finansowe ewidencjonowane sg na wydzielonym dla zadania Remont urzgdzen
wodnych i infrastruktury towarzyszacej stuzgcych zmniejszeniu skutkéw suszy”.

rachunku i na nastegpujgcych kontach: 133-002-00000-0000-02 rachunek bankowy danego zadania
1901 dochody budzetu w zakresie dotacji.
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Typowe zapisy operacji gospodarczych realizowanego projektu w ksiggach Organu

Lp. Tre$é operacji gospodarczych Wn Ma
Wplyw $rodkéw na rachunek budzetu zwigzanych z realizacjg | 133-002- 901
1 | projektu ....-002
2 | Przekazanie srodkow jednostce budzetowej na pokrycie 223-001- | 133-002-
wydatkow jednostki z tytutu realizacji projektu ....-002 ....=002
3 | Wyksiggowanie wydatkbow —  Sprawozdanie Rb-28S 902 223-002-
z wykonania planu wydatkéw na realizacje Projektu przez ....-002
jednostke budzetowa
4 | Ksiggowanie pod datg 31 grudnia
a) przeniesienie roczne zrealizowanych dochodéw 901 961
b) przeniesienie roczne zrealizowanych wydatkow 961 902
5 | Przeksiggowanie niedoboru lub nadwyzki w roku nastepnym pod| 960 961
datg zatwierdzenia sprawozdania finansowego

6. W ksiggach jednostki Urzedu Gminy Bledzew zapisy ksiggowe dokonywane sg na podstawie
dowodow zewngtrznych (polecenie ksiggowania) i wewnetrznych (wyciagi bankowe, faktury,
rachunki wystawione przez wykonawcow za $wiadczone ustugi, decyzje, faktury uproszczone

itp.).

7. Do prowadzenia ewidencji zdarzen realizowanych w ramach Projektu w jednostce budzetowe;j
otrzymanych $rodkéw jak i realizowanych wydatkow z ich wykorzystaniem stosuje sie w
szczegblnosci konta bilansowe i pozabilansowe syntetyczne:

ZESPOL 0 — MAJATEK TRWALY

011 — Srodki trwate

071 — Umorzenie $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostalych $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

ZESPOE 2 — ROZRACHUNKI [ ROZLICZENIA

201— Rachunek biezacy jednostki

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

225 —Rozrachunki z budzetami

240 — Pozostale rozrachunki

ZESPOF 4 KOSZTY WEDEUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE
400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materialéw i energii
402 — Ustugi obce
403 — Podatki i optaty
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404 — Wynagrodzenia
405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

409 — Pozostate koszty rodzajowe

ZESPOL 8 — FUNDUSZE, REZERWY [ WYNIK FINANSOWY
800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu §rodkoéw europejskich oraz $rodki z budzetu na

inwestycje
860 — Wynik finansowy

KONTA POZABILANSOWE

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Typowe zapisy operacji gospodarczych realizowanego projektu w ksiggach Urzedu

Lp. TRESC WN MA
1. | Zasilenie $rodkéw na wydatki 130 393
Faktura/ rachunek za wykonang ushuge :
a) wydatki majatkowe: 080 240
2. b) wydatki biezace 401/402/403/404/405/409 201
Wydatki objete planem finansowym UG zrealizowane z
wyodrebnionego rachunku bankowego w postaci przelewu
z tytutu splaty zobowigzan. Wydatki Projektu wyodrebnia
3 sie w ewidencji analitycznej do konta 130. 201-240 130-
Srodki na inwestycje 810 800
3. Przeksiegowanie na koniec roku srodkéw na inwestycije 800 810
Przeksiggowanie zakoniczenia zadania na $rodki trwale na
6. podstawie wystawionego OT 011 080
Przeksiegowanie w nastgpnym roku pod datg przyjecia
bilansu ujemnego wyniku za rok poprzedni 800 860

V. SPRAWOZDAWCZOSC I ROZLICZENIA W TRAKCIE POSZCZEGOLNYCH
ETAPOW DZIALANIA - OKRESLENIA OSOB ODPOWIEDZIALNYCH

1. Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawno$¢ wydatkowania $rodkow przeznaczonych na

dany projekt i realizowania przedsigwzigcia zgodnie z zestawieniem rzeczowo — finansowym oraz
harmonogramem wydatkow stanowigcych zataczniki do umowy o dofinansowanie .

2. Umowa z wykonawcg jest zawierana zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w tym z

przepisami prawa zamoOwien publicznych.

3. Wydatki poniesione na realizacj¢ zadania ujmowane s3 w sprawozdaniach Rb-28S tworzonych
przez Urzad Gminy jako jednostke budzetows wedtug klasyfikacji budzetowej okreslonej w planie

finansowym.

4. Wydatki poniesione w ramach realizacji projektu s doktadne i prawdziwe, a wyniki zostaly
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uzyskane z systemu ksiggowania.

5. Wydatki zostaly faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza (faktury i dokumenty
o podobnej warto$ci dowodowej) jest dostepna.
6. Platnos¢ na rzecz wykonawcy zostata dokonana w sposob prawidlowy.
7. Beneficjent jest zobowigzany do wypelniania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych, w
tym informowania spoleczenstwa o dofinansowaniu projektu przez Unie¢ Europejskg, zgodnie z
Rozporzadzeniem nr 2021/1060 zgodnie z zapisami umowy nr FELB.02.13-1Z.00-0008/25-00 o

dofinansowanie projektu.

Wykaz osob uprawnionych do podpisywania pod wzgledem merytorycznym, formalno —
rachunkowym, zgodnosci z procedurami Prawa Zamowien Publicznych, zatwierdzenia do wyplaty
dokumentow ksiggowych zwigzanych z realizacjg zadan.

Wyszczegolnienie Imie i
- uprawnienie nazwisko Stanowisko Wzor podpisu
Wojciech Wojt
Podpisywanie dokumentow pod Andrzejewski
wzgledem merytorycznym, pod
wzgledem gospodarnosci, Wioletta Sekretarz
legalnosci i celowosci operacji Tomczyk
gospodarczej,
Pawel Maslej Zastepca Wojta
Artur Musialski Kierownik referatu
Sprawdzono zgodno$¢ z
procedurami wynikajgcymi Artur Musialski Kierownik referatu
z ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych
Podpisywanie dokumentow pod Magdalena Inspektor
wzgledem formalno — Jankiewicz
Rachunkowym
Dorota Starszy Inspektor
Andrzejewska
Zatwierdzenie dokumentow Wojciech Wojt
do wyptaty Andrzejewski
Zastepca Wojta
Pawel Maslej
Dokonywanie wstepnej kontroli Anna Jery$ Skarbnik
kompletnosci i rzetelnosci
dokumentéw oraz sprawdzenie Dorota Starszy Inspektor
zgodno$ci operacji z planem Andrzejewska
finansowym Zastepca
Magdalena Skarbnika
Jankiewicz

Odpowiedzialno$¢ merytoryczng w zakresie realizacji zadania i rozliczenia zadania, w tym za
prowadzenie prac, terminowo$¢, monitoring, zgodno$¢ z Prawem Zamoéwien Publicznych,
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terminowe przekazywanie dokumentoéw finansowych do pracownika Referatu Budzetu
i Finansow — ponosi Pan Artur Musialski — kierownik Referatu rozwoju gospodarczego,
ochrony $rodowiska i rolnictwa oraz Dariusz Zakrzewski — inspektor ds. budownictwa
inwestycji gminnych i zagospodarowania przestrzennego

Odpowiedzialnos¢ w zakresie zgodnosci z przepisami ewidencj¢ ksiegows, analizg
i archiwizacj¢ ponosi Pani Dorota Andrzejewska — starszy inspektor ds. ksiggowosci
budzetowej 1 Magdalena Jankiewicz - inspektor, pracownice Referatu Budzetu i Finansow.
Nadzoér nad ewidencja ponosi Skarbnik Gminy — Pani Anna Jerys.

VI. PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU

1. Referat Budzetu i Finansow prowadzi ksiggi rachunkowe projektu oraz przechowuje dokumenty
ksiggowe zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie .

2. Wszystkie oryginalne dowody zrédiowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace realizacji projektu
sg przechowywane w oddzielnych teczkach lub segregatorach w siedzibie Urzgdu Gminy w
odpowiednio zabezpieczonej szafie. Segregatory sg czytelnie opisane i zawierajg informacje o
nazwie projektu.

3. Dowody ksiggowe ewidencjonowane w ksi¢gach rachunkowych UG Bledzew i dokumentujace
wydatki poniesione przez Gming Bledzew — Urzad Gminy Bledzew: tj.: faktury, rachunki i inne
dokumenty potwierdzajace wydatki kwalifikowane oraz wydruki komputerowe dotyczace
realizowanego danego zadania przechowywane sg w Referacie Budzetu i Finansow.

4. Beneficjent zobowigzuje si¢ do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu,
dotyczacej wydatkéw wspieranych w ramach Programu, zgodnie z zapisami Rozporzadzenia nr
2021/1060 przez okres pigciu lat od dnia 31 grudnia roku, w ktorym Instytucja Zarzadzajaca
dokonata ostatniej platno$ci na rzecz Beneficjenta , z zastrzezeniem przepiséw, ktore moga
przewidywa¢ dluzszy termin przeprowadzenia kontroli, przepiséw dotyczacych trwatosci Projektu
oraz pomocy publicznej, o ktéorej mowa w art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej, lub pomocy de minimis, o ktérej mowa w Rozporzgdzeniu KE nr 2023/2831 i w
Rozporzadzeniu KE nr 2023/2832 oraz podatku od towardw i ustug, o ktorym mowa w Ustawie z
dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towar6éw i ustug.

5. Beneficjent przechowuje dokumenty dotyczace udzielonej pomocy publicznej lub pomocy de
minimis przez okres 10 lat od dnia otrzymania pomocy. Okres, o ktérym mowa w ust. 1, moze
zosta¢ przerwany przez Instytucj¢ Zarzadzajaca, ktoéra informuje o tym Beneficjenta na piSmie
przed uptywem tego terminu. Dokumenty przechowuje si¢ albo w formie oryginalow, albo ich
uwierzytelnionych odpisow lub na powszechnie uznanych no$nikach danych, w tym jako
elektroniczne wersje dokumentoéw oryginalnych lub dokumenty istnicjace wylgcznie w wersji
elektroniczne;j.

6.. Obowiazki w zakresie przechowywania dokumentéw okre$la § 14 umowy nr FELB.02.13-
17.00-0008/25-00 o dofinansowanie projektu.
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